
Приложение №15 
к учетной политике 

 
Положениеоприемке,храненииивыдаче(списании)наград,призов,кубковиценн

ыхподарков,сувениров 
 
1.Настоящееположениеустанавливаетвучрежденииединыйпорядокучета,хране

ниявыдачи(списания)наград,призов,кубковиценныхподарков,сувениров. 
2.Учетпризов,знамен,кубков,атакжематериальныхценностей,приобретаемыхвц

еляхнаграждения(дарения),втомчислеценныхподарковисувенировпроизводитсяназ
абалансовомсчете07"Награды,призы,кубкииценныеподарки,сувениры"втечениевсе
гопериодаихнахождениявданномучреждении. 

(Основаниеабз.1п.345Инструкции№157н) 
3.Награднаяатрибутика:медали,дипломы,кубки,втомчислепереходящие,шильд

ы,вымпелы,плакеткиииныевидынаграднойатрибутики,предусмотренныевПоложен
ииоборганизацииипроведенииконкретногомероприятия(соревнования),учитываютс
ясчете07.1вусловнойоценке:одинпредмет,одинрубль. 

4.Материальныеценности,заисключениемперечисленнойнаграднойатрибутики
впункте3Положения,приобретаемыевцеляхвручения(награждения),дарения,втомчи
слеценныеподарки,сувениры,букетыцветов,подарочныесертификаты,приобретаем
ыевцеляхнадлежащейорганизациипроведениямероприятия(соревнования)учитыва
ютсясчете07.2постоимостиихприобретения. 
(Основаниеабз.2п.345Инструкции№157н). 

5.Материальныеценности,определяемыекакстартовыйпакетучастника(футболк
а,номеручастника,вымпел,буклетсоревнований,карта,значок,бандана,памятныйдип
ломзаучастиеииныеииныематериальныеценности,входящиевстартовыйпакетучастн
икамероприятия(соревнования)согласноПоложениюоборганизацииипроведениикон
кретногомероприятия(соревнования)),приобретаемыевцеляхнадлежащейорганизац
иипроведениямероприятия(соревнования)учитываютсясчете07.2постоимостиихпри
обретения. 
(Основаниеабз.2п.345Инструкции№157н). 
 6.АналитическийучетпосчетуведетсявКарточкеколичественно-
суммовогоучетаматериальныхценностейвразрезематериально-
ответственныхлиц,местхранения,покаждомупредметуимущества. 

7.Виднаграднойатрибутики,составстартовогокомплектадляучастниковмеропр
иятия(соревнования)определятсявПоложенииоборганизацииипроведениитакогомер
оприятия(соревнования). 
(Основаниеп.6ст.20Федеральногозакона№329ФЗ) 

8.Накаждоемероприятие,соревнованиеруководителемучрежденияутверждает
сясмета(Приложение№1кположению).Вид(наименование)иколичествопризов,атак
жевид(наименование)иколичествонаграднойатрибутикиопределяетсявсметенакажд
оемероприятие. 

9.Работник,назначенныйприказомруководителяответственнымзапроведением
ероприятия(соревнования)получаетнаграднуюатрибутику,атакжеценныеподарки,су
вениры,букетыцветов,подарочныесертификаты,стартовыепакетыучастников(футбо
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лка,номеручастника,вымпел,буклетсоревнований,карта,значок,бандана,памятныйд
ипломзаучастиеииные),видыкоторыхопределяютсяПоложенииоборганизацииипров
едениитакогомероприятия(соревнования),идругиематериальныеценностиповедомо
стивыдачиматериальныхценностейнануждыучреждения(формапоОКУД0504210)от
работникаответственногозахранение.Введомости(формапоОКУД0504210)указыва
ютсянаименованиявыдаваемыхматериальныхценностей.Ведомость(формапоОКУД
0504210)утверждаетсяруководителемучрежденияислужитоснованиемдляотражения
вбухгалтерскомучетеучреждениявыбытияматериальныхзапасов.Оставшиесяматери
альныеценности,неиспользованныедляпроведениямероприятия(соревнования),возв
ращаютсяответственнымработникомнаскладучрежденияпоактуовозвратематериаль
ныхценностейнасклад(Приложение№2кположению). 

10.Наоснованиипротоколасудейскойколлегии,утвержденногоглавнымсудьей,
составляетсясписокпобедителейипризеровсоревнований.Награднаяатрибутикамож
етвручатьсяпобедителю(призеру,участнику)индивидуально,и/иликоманде.Непосре
дственноенаграждениепроизводитсяповедомости(Приложение№3кнастоящемупол
ожению). 

11.Ценныеподарки,сувениры,букетыцветов,подарочныесертификатыидругие
материальныеценностивручаютсяповедомости(Приложение№4кположению).Введо
мостиуказываютсяФ.И.О.получателяприза(подарка),егопаспортныеданные,адреспр
оживанияиличнаяподписьполучившегоприз(подарок).Вслучае,еслиполучателемпри
за(подарка)являетсянесовершеннолетнийзаисключениемэмансипированных,недеес
пособныйгражданин,топаспортныеданные,адреспроживанияиличнаяподписьуказы
ваетсязаконнымпредставителем,получившегоприз(подарок).Еслистоимостьпередав
аемыхвдарматериальныхценностейпревышаеттритысячирублей,тосполучателеммат
ериальныхценностейзаключаетсядоговордарениявписьменнойформе. 
(Вслучае,еслиполучателемприза(подарка)являетсянесовершеннолетний,заисключе
ниемэмансипированных,недееспособныйгражданин,тодоговордаренияприза(подар
ка)заключаетсясзаконнымпредставителем). 

12.Установить,чтоесливрамкахпроведениямероприятияпроизводитсярассылк
апоздравительныхписем,открытокит.д.списаниематериальныхценностейпроизводи
тсянаоснованииреестраотправленнойкорреспонденции(Приложение№5кположени
ю) 

13.Установить,чтоприпроведениимассовогомероприятия(соревнования),когд
акаждомузарегистрировавшемусяучастникувыдаетсястартовыйпакетучастника(фут
болка,номеручастника,вымпел,буклетсоревнований,карта,значок,бандана,памятны
йдипломзаучастиеииныематериальныеценности,входящиевстартовыйпакетучастни
камероприятия(соревнования)согласноПоложениюоборганизацииипроведенииконк
ретногомероприятия(соревнования))),вручаютсянепофамильно,акаклицам,участву
ющимвмероприятии(соревновании)или(зарегистрировавшимся)научастиевмеропри
ятии(соревновании),списаниематериальныхценностейпроизводитсянаоснованииве
домостивыдачиматериальныхценностейнануждыучреждения(формапоОКУД05042
10),и/илиотчетаработника,ответственногозапроведениемассовогомероприятия(При
ложение№6кположению)сприложениемнеменеепятифотографийсмероприятия(сор
евнования),подтверждающихвыдачуматериальныхценностей. 

14.Выплатаденежногопризапроизводитсявбезналичнойформенаоснованиирее
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странагражденияпобедителей,призеровиучастниковмероприятия(Приложение №7 
к Положению о наградах). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение№1 
Утверждаю___________________ 

 
Директор_________________________ 

(фамилия, инициалы руководителя) 
 

СМЕТА № 
_________________________________________________ 

наименование мероприятия(соревнования) 
проводимого с_______по__________________20__г. 

        

№ Наименованиерасходов Цена,рубл
ей 

Кол-
во,едини

ц 

Стоимость,ру
блей 

1 Аренда….. 

Услуги… 

Транспортныеулуги… 

Баннеры 

Афиша…. 

….. 

   

Всего  

2 Стартовый пакет участника: 

-…. 

-…… 

-…… 

   

     

Всего:  

3 Наградная атрибутика 

Диплом 

   



Кубок 

Медаль 

…….. 

Всего:  

4 Ценные подарки 
……………. 

……………. 

   

Всего:  

Итого по смете  

Итого сумма расходов________________________________________рублей 

Исполнитель_______________________________ 
(Ф.И.О.)(подпись) 
"__"__________20__г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

Приложение №2 
 

 
Акт N_______ 

о возврате материальных ценностей на склад 
_________________________________________________ 

наименование мероприятия(соревнования) 
проводимого с_______по__________________20__г. 

 
(причина возврата) 

 
Nп/

п 
Наименование материальной 

ценности 
Количество 
предметов 

Цена, 
руб. 

Сумма, 
руб. 

1 2 4 5 6 

     

     

     
 
Сдал                                                                           Получил 
 
_____________/___________ ____________/_______________ 
«___»_____________20__г.  «___»_______________20__г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

Приложение №3 
 

 
ВЕДОМОСТЬ 

выдачи наградной атрибутики____________________________________________ 
                                          наименование мероприятия(соревнования) 

проводимого с_______по__________________20__г. 
 

N 
п/п 

Ф.И.Опобедителя/
наименованиекома
ндыпобедителя 

Занятоем
есто 

Наименованиенаграднойатрибутики 

Медаль,
шт. 

Диплом, 
Грамоташ
т. 

Кубок,
шт. 

Шильды,
шт. 

Вымпелы,
шт. 

Плакетки,
шт. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 Итого        
 

Главный судья_______________________________ 
                          (Ф.И.О.)                              (подпись) 

 
 

Ответственный за выдачу_______________________________ 
                                               (Ф.И.О.)                            (подпись) 

 
 

Заведующий спортивным отделением_______________________________ 
                                                                    (Ф.И.О.)                            (подпись) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

Приложение№4 
ВЕДОМОСТЬ 

Выдачи призов(подарков)_________________________________________________ 
Наименование мероприятия(соревнования) 

Проводимого с_______по__________________20__г. 
 

N 
п/п 

 

Ф.И.О.получ
ателя/законн
огопредстави
телянесовер
шеннолетнег
о,недееспосо
бногополуча

теля 
приза/(подар

ка) 
 

Датарожден
ия 

получателя
приза(подар

ка) 

Виддокуме
нта,удостов
еряющегол
ичностьпол
учателяприз
а(подарка),с
ерия,номер,
кемвыдан,д
атавыдачи 

Адресмест
ажительств

а 
получателя
приза(пода

рка) 
 

Наименов
аниеприза
(подарка) 

Кол-
во,шт. 

 

Ценазаед.,
руб. 

 

Стоимос
ть,руб. 

Подпись 
получателя
приза(подар

ка) 
 

Подпись 
получателя
приза(подар

ка)* 
 

        

           

           
 

 
 
 

Ответственныйзавыдачу_______________________________ 
(Ф.И.О.)(подпись) 
 
 
 
 
*Своейподписью,всоответствиистребованиямистатьи9Федеральногозаконаот27.07.06г."Оперсональныхданны

х"N152-ФЗ,подтверждаюсвоесогласиенаобработку___(указатьнаименованиеучреждения-
организаторамероприятия(соревнования)(далее-
Оператор),включаясбор,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(обновление,изменение),использование(вто
мчиследляцелейврученияпризов(подарков),исчисления,удержанияиуплатысуммыНДФЛ,либодлясообщениявналогов
ыйоргансуммызадолженностиналогоплательщика–
вслучаях,установленныхзаконодательствомРФ)моихперсональныхданных,включающих:фамилию,имя,отчество,пол,
датурождения,адреспроживания,контактныйтелефон,вцеляхустановленныхПоложениемопроведениимероприятия(со
ревнования),участникомкоторыхяявляюсь,атакженараспространениемоихперсональныхданныхвслучаях:публикаций
статейиотчетаомероприятии(соревновании)всредствахмассовойинформации(впечатномиэлектронномвиде). 

Обработкаперсональныхданныхможетосуществлятьсялюбымиспособами,незапрещеннымизаконодательством
РоссийскойФедерации. 

Обответственностизадостоверностьпредставленныхсведенийпредупрежден(предупреждена)иподтверждаю,чт
омнеизвестнооправеотозватьсвоесогласиепосредствомсоставлениясоответствующегописьменногодокумента. 



 
 
 

Приложение№5 
РЕЕСТР 

Отправленной корреспонденции 
 

_________________________________________________ 
Наименование мероприятия 

Проводимого с_______по__________________20__г. 
 

N 
п/п 

 

Ф.И.О.,получателякорреспон
денции 

 

Адресотправления Наименование 
корреспонденции 

Количество,ш
тук 

 

  

     

     
 

 
 
 

Ответственныйзарассылку_______________________________ 
(Ф.И.О.)(подпись) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

Приложение№6 
 

 

ОТЧЕТ 

 
_________________________________________________ 

Наименование мероприятия(соревнования) 
проводимого с_______по__________________20__г. 

 

 В соответствии с календарным планом проведения физкультурных и 

спортивных мероприятий в 2022 году, был осуществлен контроль организации и 

проведения официального физкультурного мероприятия «________________», 

которое состоялось____________________________________________________ 

(указать место, дату и врем я проведения мероприятия). 

 Входе контроля недостатков по организации проведению мероприятия 

выявлено не было. Во время проведения 

мероприятия____________________________________________________________ 

(кратко указать содержание мероприятия(соревнования). 

В массовом мероприятии принимало участие более_________человек. 

Зарегистрировавшимся участникам мероприятия(соревнования)выдавался 

стартовый пакет участника:________________________________________ 

(указать наименование, например: футболки с логотипом«Кросс нации–2025» и 

др.). 

 

Ответственный за мероприятие_______________________________ 
                                                         (Ф.И.О.)                                (подпись 
 
 



 
 



Приложение№7 
 

 
 

 
РЕЕСТР 

награждения победителей, призеров и участников денежными призами 
_________________________________________________ 

наименование мероприятия(соревнования) 
по итогам, утвержденным Учреждением ___________________________от «____»__________20___г.№______________ 

 
№ 
п/п 

Ф.И.О.получателя/законногопредста
вителянесовершеннолетнего,недеесп

особногополучателя 
денежногоприза 

Датарождени
я 

получателяде
нежногоприза 

Виддокумента,удостов
еряющеголичностьпол
учателяденежногоприз
а,серия,номер,кемвыда

н,датавыдачи 

СНИЛС Адресместажитель
ства 

получателяденежн
огоприза 

Реквизитыбанк
овскогосчета 

Номиналденежн
огоприза,рублей 

        

        

        
 
 

__________________________________________  __________________  _____________________ 
(должность ответственного за составление реестра)                                                      подпись    Ф.И.О. 

 
 
«___»_______________20__г. 
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